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Der Gemeinderat legt die delegierten Entscheidungskompetenzen fest. Die Delegation gilt, wenn nichts
anderes bestimmt ist, unabhängig vom allfälligen finanziellen Umfang des delegierten Geschäfts. Die
ausgabenrechtlichen Finanzkompetenzen gemäss der Organisationsverordnung bzw. laut der Ge-
schäftsordnung des Gemeinderates Udligenswil (Anhang lll) gelten ungeachtet dessen weiterhin. Die
Dienststellenleitungen sind berechtigt, die eigenen Entscheidungskompetenzen auch an die zuständige
Sachbearbeitung weiter zu delegieren. ln diesem Fall ist die neue Regelung schriftlich festzuhalten.

Sämtliche Entscheide, welche in diesem Dokument nicht explizit delegiert sind, liegen weiterhin in der
Verantwortung des Gemeinderates oder der/des zuständigen Ressortverantwortlichen.

Folgende Stellen bzw. deren Stellvertretung können im Namen der Gemeinde Udligenswil in ihrem
Zuständigkeitsbereich Verfügungen im Sinne von $ 4 Gesetz über die Venrvaltungsrechtpflege (VRG)
erlassen (Stand: '1 . September 2020\:

AHV-Zweigstelle TätigkeiUAufgabe E ntscheidu n gskompetenz

AHV-Zweigstelle Sämtliche Bereiche im Rahmen
des Gesetzes und der Anweisun-
gen der Ausgleichskasse

Leiter/in Zweigstelle

Erlassgesuch
AHV/IV/EO-Beitrag

Erlassgesuch des AHV/lV/EO-Bei-
trages bei Anmeldungen als Nicht-
enruerbstätige

Gemeinderat

Bauamt TätigkeiUAufgabe Entscheidungskompetenz

Bauauskunft Auskunft zu Bauvorhaben, welche
keinen Entscheid zur Folge haben

Dienststellenleitung

Vorabklärung Stellungnahme Gemeinde, Mitbe-
richt Vernehmlassung Kanton

Wie in Baubewilligung
(Bei Negatiworbericht vorab Entwurf zur
Kenntnis an Gemeinderat)

Baubewilligungspflicht S 184 PBG Stellungnahme zur Anfrage Baube-
willigungspflicht

Dienststellenleitung

Baubewilli gungsverfahren $ 1 92
bis 195 PBG

Durchführung von Baubewilligungs-
verfahren, Sistierungen, Protokoll
Augenschein, Erledigterklärung
nach Rückzug oder fehlender Mit-
wirkung, usw.

Dienststellenleitung

Baubewilligung $ 196 PBG Verweigerung Baubewilligung
(Negativentscheid)

Gemeinderat

Erteilung ordentliche Baubewilli-
gung unter Bausumme
cHF 500'000.-

Dienststellenleitung
Spezialfälle z. B. Mobilfunkantenne:
Gemeinderat

Erteilung vereinfachte Baubewilli-
gung S 198 PBG

Dienststellenleitung
S p e zi a lf ä I I e Ressorfveran two rtl i -
che/r

Verlängerung der Geltungsdauer
s 201 PBG

Dienststellenleitung

Ausnahmebewilligungen $ 1 96
Abs.2 PBG

Erteilung Ausnahmebewilligung in-
nerhalb Gestaltungsplangebiet

Gemeinderat
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Ausnahmebewilligung von BZR-
Vorschriften gemäss S 37 PBG

Gemeinderat

Ausnahmebewilligung von Stras-
senabstandsvorschriften (0.00 -
0.60 m) von obeJirdischen Bauten

Gemeinderat

Erteilung Ausnahmebewilligung
BZRYPBG/SIrG gemäss Auflistung:
- Grenzabstand im Sinne von

S 133 PBG (wenn Dienstbarkeitsver-
trag vorhanden)

- Gebäudeabstand (wenn Gebäude-
versicherung keine Einwände hat)

- Gebäudelänge 1ca. 1 Prozent über-
schreiten)

- Strassenabstand (wenn voraus-
seEungen erfüllt sind; bei mehr als 0.60
m Abstand)

- Strassenabstand (für unterirdi-
sche Anlagen)

Temporäre Zwischennutzung

Dienststellenleitung

Erteilung Ausnahmebewilligung
BZR/PBG/StrG:
- Extensive Begrünung auf

Dächern gemäss Art. 48 BZR
(Kleinfläche < 10 m2)

- Vezicht Solaranlagen Exten-
sive Begrünung auf Dächern
gemäss Art. 48 BZR lxteinnäcne
< 10 m2)

Dienststellenleitung

Einspracheentscheid g 196 Abs. 3
PBG

Behandlung Einsprache - Keine
Einigung ezielt lentscneid mit Ein-
spracheabhandlung)

Gemeinderat

Behandlung Einsprache - Einigung
ezielt

Je nach Bausumme (siehe vorstehend)

Wiederherstell u ngsverfah ren
s 209 PBG

Verfügung über die Wiederherstel-
lung des gesetzmässigen Zustands

Wie in Baubewilligung

Reklamebewilligung $ 7 ff. Rekla-
meverordnung

Erteilung Reklamebewilligung für
Reklameanschlagstellen für Wech-
selwerbung (mit Verlängerung)

Gemeinderat

Erteilung temporäre Reklamebewil-
ligung lonne verlängerung)

Sachbearbeitung

Kenntnisnahme des Gesuches für
temporäre Reklamen (g 6 Rektamever-
ordnung)

Sachbearbeitung

Planänderungen $ 202 PBG Genehmigung Planänderung (fals
keine Ausnahmebewilligungen erforderlich)

Dienststellenleitung

Baueinstellungsverfügung $ 21 0
PBG

Verfügung über die Einstellung der
Bautätigkeit
- Mündliche Anordnung
- SchriftlicheVerfügung

Dienststellenleitung
Kollektiv zu zweien: Dienststel-
lenleitung und Gemeinde-
schreiber/in

Umgebungsgestaltung Genehmigung Umgebungsgestal-
tUng ltalts keine Ausnahmebewilligungen er-
forderlich)

Dienststellenleitung
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Material- und Farbkonzept Genehmigung Material- und Farb-
konzept bzw. Material- und Farb-
muster

Dienststellenleitung in vorgängiger
I nformation der/des Ressortverant-
wortlichen
Spezialfälle: Gemeinderat

Nachweis energetische
Massnahmen

Nachweisprüfu ng Systemnachweis
und Einzelbauteilenachweis, Ge-
nehmigung, Verfügung von Aufla-
gen im einfachen Verfahren

Dienststellenleitung
Prüfung externe Begutachtungs-
stelle

Kanalisationsplan Genehmigung Detailplan Kanalisa-
tiOn ltatts keine Ausnahmebewilligung erfor-
derlich)

Dienststellenleitung
Prüfung externe Begutachtungs-
stelle

Baukontrollen $ 203 PBG Bauabnahmen (2. B. Schnurgerüst,
Rohbau, Bauende) Eröffnung Be-
richte 1inru" Mänsetbehebungl BauvOll-
endung

Dienststellenleitung,
Prüfung externe Begutachtungs-
ste//e

Gebührenrechnung Rechnungsstellung frir Baukosten-
abrechnung sowie Baukostenvor-
schuss

Sachbearbeitung

Revisionsschatzungsgesuch Meldung an Dienststelle Steuern
und Gebäudeversicherung

Sachbearbeitung

Meldung Abbrucharbeiten $ 187
PBG

Meldung Kenntnisnahme Dienststellenleitung

Venreigerung Abbruchbewilligung Dienststellenleitung

Meldung Solaranlage oder Ersatz
Wärmeerzeuger

Entscheid über Baubewilligungs-
pflicht

Sachbearbeitung

Gestaltungsplan $ 74 bis 80 PBG Erteilung Gestaltungsplanbewilli-
gung

Gemeinderat

Erteilung Gestaltungsplanänderung Gemeinderat

Geringftlgige Gestaltungsplanände-
rung

Gemeinderat

Erstreckung der Geltungsdauer Gemeinderat

Gemeindeeigene Baugesuche wie
z. B. Okihot Leitungen etc.

Ausführungsentscheid Bauvorha-
ben

Wie Baubewilligungen (Bei Nesatiwor-
bericht vorab Entwurf zur Kenntnis an Ge-
meinderat)

Baumfällgesuch Erteilung der Bewilligung für die
Entfernung von Hecken, Feldgehöl-
zen und Uferbestockungen / Festle-
gung Ersatzbepflanzung

Dienststellenleitung nach Pnlfung
durch Baumsachverständigen (mit-
tels Gesuch)

Ortsplan u n gskommission Einladung mit Traktanden, admi-
nistrative Arbeiten

Sachbearbeitung

Protokollführung Sachbearbeitung

Abrechnung Sitzungsgelder (an-
schliessend an Finanzvenivalter/in)
(Ende Jahr)

Sachbearbeitung
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Ortsplanungsrevision / Bebau-
ungsplan

Ortsplanung inkl. Teilrevisionen
Bebauungsplan inkl. Teiländerun-
gen

Gemeinderat / Gemeindeversamm-
lung / Regierungsrat

Gesuch um Benützung von Räum-
lichkeiten der Gemeinde Udligens-
wil

Ausstellung Reservationsbestäti-
gung inkl. Kostenauflistung für
Rechnungsstellung

Leitung Hausdienst

Öffentlicher Grund Bewilligung um Benutzung öffentli-
cher Grund

Dienststellenleitung Bauamt

Unterzeichnung Mietvertrag -
Gemeindewohnhaus

Dienststellenleitung I nfrastruktu r
und Bauprojekte

Wohnungsabnahme/-übergabe
samt Wiede.rvermietung und Unter-
zeichnung U bergabeprotokoll

Dienststellenleitung lnfrastruktur
und Bauprojekte

Vermietung gemeindeeigene Lie-
genschaften und Objekte

Rechnungsstellung Nebenkosten-
abrechnung

Dienststellenleitung I nfrastruktu r
und Bauprojekte

Gemeindehaus Unterhalt und Ausstattung Dienststellenleitung lnfrastruktur
und Bauprojekte

Zuschlagsverfügung Zustimmung zum Vergabeantrag
(gemäss Schwellenwerten der lnterkantona-
len Vereinbarung über das öffentliche Be-
schaffungswesen (IVOB) sowie der dazuge-
hörigen Verordnung (VIVOB), SRL 734)

Gemeinderat

Werkvertrag Untezeichnung gemäss U ntercch riftenregelu ng

Mängelrügen Untezeichnung Dienststellenleitung

Abmahnungen Untezeichnung Dienststellenleitung

Serviceverträge Untezeichnung gemäss Finanzkompetenz

Lieferverträge Untezeichnung gemäss Finanzkompetenz

Dienstleistu n gsverträge Untezeichnung gemäss Finanzkompetenz

Leasing- und Mietverträge Untezeichnung gemäss Finanzkompetenz

Einbürgerungsgesuche Du rchfüh rung Einbürgerungsver-
fahfen 1erütung bei Eingang, Einforderung
von Unterlagen, Eingangsbestätigung, Termi-
nierung, usw.)

Sachbearbeitung Zentrale Dienste
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Traktandierun g für Gemeindever-
sammlung

Gespräch über Eignung und Ent-
scheid, wann Gesuch für Gemein-
deversammlung traktandiert wird

Gemeinderat

Einbürgerung Ausländer Zusicherung Gemeindebürgerrecht
an ausländische Personen an der
Gemeindeversammlung

Gemeindeversammlung

Einbürgerung Schweizer Erteilung Gemeindebürgerrecht an
Schweizer

Gemeinderat

Entlassungen Entlassung aus dem Gemeindebür-
gerrecht Udligenswil (Vorbereitung
Gemeindesch rei ber/in-S u bstituUi n )

Gemeinderat

Einwohnerdienste TätigkeiUAufgabe E ntscheidu ngskompetenz

Einwohnerdienste Sämtliche Bereiche im Rahmen
des Gesetzes, inklusive Verfügun-
gen

Dienststellenleitung

Erbschaftswesen TätigkeiUAufgabe E ntscheidu ngskompetenz

Teilungsamt Sämtliche Aufgaben und Verfügun-
gen
(welche gemäss S I Abs. 2 Einführungsge-
setz zum Zivilgesetzbuch IEGZGB] und in der
Verordnung über das Verfahren in Erbfällen
SRL 210 umschrieben sind)

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Gemeindeschrei-
ber-SubstituUin oder zwei Gemein-
desch reiber-S ubstitute/i nnen

lnventaraufnahme Erbschafts- und Steuerinventar,
öffentliches lnventar

Sachbearbeitung

Teilungsvertrag / amtliche
Erbteilung

Erstellung Teilungsvertrag (Vorbe-
reitung Gemeindeschreiber/in-Sub-
stitut/in)

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Gemeindeschrei-
ber-SubstituVin oder zwei Gemein-
desch reiber-Substituten/in nen

Depositalkasse Depoteinlagen und Depotentnah-
men

Sachbearbeitung

Öffn ung letztwillige Verfü gun g
(Testament)

Öffnung der letztwilligen Verfügung
(Vorbereitung Gemeindeschrei-
ber/in-SubstituUin)

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Gemeindeschrei-
ber-SubstituUin oder zwei Gemein-
desch reiber-Substituteniin nen

Eröffn un g letztwillige Verfügung
(Testament, Ehe- und
Erbverträge)

Eröffnung letztwillige Verfügung an
die Erben (Vorbereitung Gemeinde-
sch rei ber/i n-Su bstituUi n)

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Gemeindeschrei-
ber-SubstituUin oder zwei Gemein-
desch reiber-Substituten/in nen

Bescheinigungen Erbenverzeichnis, Erbenbescheini-
gung (Vorbereitung Gemeinde-
schreiber/in-Su bstituUi n )

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Gemeindeschrei-
ber-SubstituUin oder zwei Gemein-
deschreiber-S ubstituten/in nen

Willensvollstrecker Ausstellung Willensvollstreckeraus-
weis (Vorbereitung Gemeinde-
schreiber/in-S u bstituUi n )

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und



7

Gemei ndesch reiber-SubstituUin
oder zwei Gemeindeschreiber-Sub-
stituten/innen

Verfahrensprotokoll Abschluss Verfahren mit Protokoll Sachbearbeitung

Finanzen TätigkeiUAufgabe Entscheidu ngskompetenz

Geldanlagen und
Geldaufnahmen

Kurzfristige und langfristige Geld-
anlagen/-aufnahmen (bis zu einer
Summe von CHF 1 Mio.)

Dienststellenleitung

Kurzfristige und langfristige Geld-
anlagen/-aufnahmen (ab einer Summe
von über CHF 1 Mio.)

Kollektiv zu zweien: Dienststellen-
leitung und Ressortverantwortli-
che/r

Unterzeichnung Vertragsunterlagen
oder elektronische Auslösung der
Geldanlage oder -aufnahme

Kollektiv zu zweien: Dienststellen-
leitung und Ressortverantwortli-
che/r

Betreibungsverfahren Sämtliche Handlungen laut SchKG Dienststellenleitung

Hundesteuer Sämtliche Verfügungen, Anordnun-
gen und Rechnungen

Sachbearbeitung

Einspracheentscheid Einspracheentscheide gegen Ge-
bührenrechnungen inkl. Feuerwehr-
ersatzabgabe

Gemeinderat

Revisionsentscheide Revisionsentscheide bei Gebühren-
rechnungen

Dienststellenleitung

Vereinsbeiträge Beitrag ordentlich budgetiert Dienststellenleitung

Beitrag nicht budgetiert aber kom-
pensierbar innerhalb Aufgabenbe-
reichs

Resso rtve ra ntwo rtl iche/r
oder Gemeinderat gemäss Finanz-
kompetenz

Beitrag nicht budgetiert
(Nachtragskredit)

Gemeindeversammlung

Wasser-/Abwasser- und Kehricht-
gebühren

Fakturierung Gebühren Dienststellenleitung

Friedhof- und
Bestattungswesen

TätigkeiUAufgabe E ntscheidu ngskompetenz

Grabzuteilung Zuteilung Gräber gemäss Grabplan Gemei ndesch reiber/in-Su bstituUin

Rechnungstellung Bestattungskos-
ten und Konzessionsgebühren ge-
mäss Reglement

Gemeindeschreiber/i n-Substitut/i n

Grabräumung Räumung von Gräbern nach Ablauf
der Grabesruhe veranlassen

Gemeindeschrei ber/in-SubstituVi n
nach Rücksprache mit Friedhofs-
gärtner/in



8

Grabdenkmal Bewilligung Grabdenkmal aufgrund
Friedhofreglement

Gemei ndesch reiber/in-S u bstituVin

IGT / Webseite TätigkeiUAufgabe E ntscheidu ngskompetenz

IGT lnfrastruktur Beschluss über die periodische Er-
neuerung der lnfrastruktur

Gemeinderat oder Ressortverant-
wortliche/r gemäss Finanzkompe-
tenz

Beschluss über Updates, Upgrade,
zusätzlich notwendige Software,
Hardware oder Lizenzen sofem
budgetiert oder kompensierbar

Gemeindeschreiber/in nach Aus-
tausch im Kader-Gremium

Webseite Beschluss über die Gesamtemeue-
rung

Gemeinderat

Angebotserweiterung und Ausbau
elektronischer Dienstleistungen so-
fern budgetiert

Gemeindeschreiber/in nach Aus-
tausch im Kader-Gremium

Kindes- und
Eruvachsenenschutz

TätigkeiUAufgabe Entscheidu ngskompetenz

Familienpfl ege, Kinderkrippen,
Kinderhorte und dergleichen
(gemäss Zivilgesetzbuch [ZGB], SR Nr. 210,
Verordnung über die Aufnahme von megekin-
dern, Pflegekinderverordnung, IPAVO], SR Nr.
211.222.338 und Verordnung über die Auf-
nahme von Pflegekindern, SRL Nr. 204)

Entgegennahme der Meldungen Ressortverantwortliche/r

Erteilung und Widerruf von Bewilli-
gungen, Aufsicht, Bezeichnung der
Aufsichtsperson

Gemeinderat

Tagespflege
(gemäss Zivilgesetzbuch IZGB], SR Nr. 210,
Verordnung über die Aufnahme von Pflegekin-
dern, Pflegekinderverordnung [PAVO], SR Nr.
211.222.338 und Verordnung über die Auf-
nahme von Pflegekindern, SRL Nr. 204)

Entgegennahme der Meldungen Resso rtve ra ntwo rtl i ch e/r

Erteilung und Widerruf von Bewilli-
gungen, Aufsicht, Bezeichnung der
Aufsichtsperson

Gemeinderat

Personalwesen TätigkeiUAufgabe Entscheidu ngskompetenz

Anstellungen und
Entlassungen

Anstellung und Entlassung
Gemeindeschreiber/in

Gemeinderat

Bewilligung zusätzliche Stel-
len/Pensen

Gemeinderat

Anstellungen bewilligte Stel-
len/Pensen

Kollektiv zu zweien : Dienststellen-
leitung mit Gemeindeschreiber/in

Entlassungen Gemeinderat

Stel lenbeschreibungen Genehmigung und Untezeichnung
Stellenbeschreibung Gemeinde-
schreiber/in

Gemeinderat
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Genehmigung und Untezeichnung
übrige Mitarbeitende

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Dienststellenlei-
tung

Arbeitszeugnisse Untezeichnung Arbeitszeugnisse,
Zwischenzeugnisse und Arbeitsbe-
stätigungen

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Dienststellenlei-
tung

Untezeichnung Arbeitszeugnis
Dienststellenleitung

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Ressortverantwort-
liche/r

Untezeichnung Arbeitszeugnis
Gemeindeschreiber/in

Kollektiv zu zweien: Gemeindeprä-
sidenVin und Stv. Gemeindepräsi-
dentin

Mitarbeiterbeurteilungen Führen und Untezeichnen der Mit-
arbeiterbeurteilungen (Gespräche)

Vorgesetzter gemäss Stellenbe-
schreibung

Weisungen Verwaltungsinteme Weisungen Gemeindeschreiber/in nach Aus-
tausch im Kader-Gremium

Bereichsinteme Weisungen Dienststellenleitung

Weiterbildungen Entscheid über Weiterbildung Bis CHF 5'000.-/Kurs- oderWeiter-
bildungskosten Dienststellenlei-
tung, darüber Gemeinderat

Abschluss von Weiterbildungsver-
einbarung

Ab CHF 5'000.-: Gemäss Entschei-
dungskompetenz für Anstellungen
und Entlassungen obenstehend.
Unter CHF 5'000 keine Weiteöil-
dungsvereinbarung nötig.

Berufsbildung Durchführung Auswahlverfahren Berufsbildner/in

Abschluss von Lehrverträgen Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Berufsbildner/in

Aufl ösen von Lehrverträgen Gemeinderat

Führen von Beurteilungsgesprä-
chen

Berufsbildner/in in Absprache mit
Praxisbildner/in

Untezeichnung Lehrzeugnis Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Berufsbildner/in

Schule Udligenswil Sämtliche Bereiche im Rahmen
des Gesetzes
(gemäss Geselz über die Volksschulbildung,
lVGBl, SRL 400a und Verordnung zum Ge-
sets über die Volksschulbildung, IVBVI, SRL
405)

Bildungsvorsteher/in oder Schullei-
tung

Anstellung und Entlassung Schul-
leitung

GemeinderatAnstellungen und
Entlassungen

Anstellung und Entlassung Lehr-
personen

gemäss Schulreglement

l i r:: i I r: rlr,r,i rt:,i ri ll 1i)1lii;li.rli.1,r.\rir:, i tir r I ; 1,'1 il:,y,.1 i1.'l 1,, :itl:i It, irl 1\ () irlIi ):1 i|ll.l
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Ubriges Schulpersonal Untezeichnung Anstellung und
Entlassung Sekretariat

gemäss Schulreglement

Untezeichnung Anstellung und
Entlassung Fachpersonen
Schwimmunterricht, Schulzahnpfl e-
geprophylaxe

kollektiv zu zweien: Bildungsvorste-
her/in und Schulleitung

Schulgeld Sekundarschule (Schulgeldbeitrag an
andere Gemeinde)

Gemeinderat

Schulgeldbeitrag an Private lerivar
schulen)

Gemeinderat

Musikschulbeitrag
(Kinder und Erwachsene)

Gemeinderat

Tagesstrukturen
(familienergänzende Betreuung)

Verfügung Tagesstrukturen inkl.
Rechnungsstellung

Dienststellenleitung Finanzen und
Steuem

Anmeldebestätigung über Platz-
zusage

Leitung Tagesstrukturen

Einspracheentscheide Tagesstruk-
turen

Gemeinderat

Revisionsentscheide Tagesstruktu-
ren

Dienststellenleitung Finanzen und
Steuern

Anstellung und Entlassung Mitrar-
beitende Tagesstrukturen

kollektiv zu zweien: Bildungsvorste-
her/in und Schulleitung

Musikschule Gesuche um Beitragsermässigung Ressortvera ntwortl iche/r
oder Dienststellenleitung Finanzen
und Steuern gemäss Finanzkompe-
tenz

Kanalisationsansch luss Kanalisationsanschlussbewilligung
(mit der Baubewilligung)

Wie in Baubewilligung

Berechnung inkl. Tarifzoneneintei-
lung der Anschlussgebühren und
administrative Arbeiten (Führung Ta-
bellen usw.)

Gemäss Siedlungsentwässerungs-
reglement

Anschlussgebühren

Rechnungstellung einmalige An-
schlussgebühren

Gemäss Siedlungsentwässerungs-
reglement

Betriebsgebühren
üährlich)

Rechnungstellung Grundgebühr
und Betriebsgebühren Abwasser

Gemäss Siedlungsentwässerungs-
reglement

Projektbewilligung Bewilligung neues Kanalisations-
projekt (Unterhalt oder Neubau)

Gemeinderat

Einspracheentscheid Abhandlung der Einsprache mittels
Einspracheentscheid (evtl. mit neuer
Berechnung der Anschlussgebühren)

Gemeinderat

,:l irir. I l L I i 11.i, ] 
r'i :t i t it\,'l,l :l S..r jllll l,lt, i"t ;l' t]' '1]'j '\ 11', 1 il r r il,t, I lill,, i i,; ia I r I i.l ( li:t k {r)i il ( ) :) iilt r } .
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Sondersteuern TätigkeiUAufgabe Entscheidu n gskom petenz

Gru ndstückgewinnsteuern Veranlagung von Grundstückge-
winnsteuern

Gemeindeschreiber/in-SubstituUin
oder gewählte/r Einschätzungsex-
perte/in

Handänderungssteuern Veranlagung von Handänderungs-
steuern

Gemeindeschreiber/in-SubstituUin
oder gewählte/r Einschä2ungsex-
perte/in

Erbschaftssteuern Veranlagung von Erbschaftssteu-
ern

Gemei ndesch rei ber/i n-Su bstituUi n

Einspracheentscheid Einspracheentscheid Grundstück-
gewinnsteuern, Handänderungs-
steuern und Erbschaftssteuern

Gemeinderat

Revisionsentscheide Revisionsentscheide bei Grund-
stückgewinnsteuern, Handände-
rungssteuern und Erbschaftssteu-
ern

Gemei ndesch rei ber/i n-Su bstituUin
oder gewählte/r Einschätzungsex-
perte/in

Erlassgesuche Steuererlass Grundstückgewinn-
steuern, Handänderungssteuern
und Erbschaftssteuem

Gemeinderat

Sondersteuerabrechn ung Abrechnung Sondersteuern :

Grundstückgewinnsteuern,
Handänderungssteuern und
Erbschaftssteuern

Gemei ndesch rei ber/in-S ubstituVin
oder gewählte/r Einschätzungsex-
perte/in

Sozialwesen TätigkeiUAufgabe Entscheidu ngskompetenz

Generelle Sozialhilfe
(Sozialprävention und institutionelle Sozialhilfe
gemäss Sozialhilfegesetz [SHG], SRL Nr. 892
und Sozialhilfeverordnung [SHV], SRL Nr.
892a)

Sämtliche Verfügungen und Aufga-
ben im Bereich der generellen So-
zialhilfe

Gemeinderat oder Ressortverant-
wortliche/r gemäss Finanzkompe-
tenz

Persönliche u nd wirtschaftliche
Sozialhilfe
(gemäss Sozialhilfegesetz [SHG], SRL Nr. 892
und Sozialhilfeverordnung [SHV], SRL Nr.
892a)

Sämtliche erstinstanzlichen Verfü-
gungen und Aufgaben im Bereich
der persönlichen und wirtschaftli-
chen Sozialhilfe

Leitung Sozialdienst Adligenswil,
Udligenswil, Meierskappel

Alimentenhilfe
(gemäss Sozialhilfegesetz [SHG], SRL Nr. 892
und Sozialhilfeverordnung [SHV], SRL Nr.
892a)

Sämtliche erstinstanzlichen Verfü-
gungen und Aufgaben im Bereich
der Alimentenhilfe

Leitung Sozialdienst Adligenswil,
Udligenswil, Meierskappel

Kostengutsprachen
(gemäss Betreuungs- und Pflegegesetz [BPG],
SRL Nr. 867 und Verordnung zum Betreuungs-
und Pflegegesetz [BPV, SRL Nr. 867a)

Erteilung und Abweisung von
Kostengutsprachen

Ressortverantwortliche/r 
..

oder GemeinderaVr gemäss
Finanzkompetenz

Einspracheentscheide Einspracheentscheide bei Einspra-
chen gegen erstinstanzliche Verfü-
gungen im Bereich Sozialwesen

Gemeinderat

Asylwesen Strategische Verfügungen und Auf-
gaben im Bereich Asylwesen

Gemeinderat oder Ressortverant-
wortliche/r gemäss Finanzkompe-
tenz
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Betreuungsgutscheine Verfügung Betreuungsgutscheine
inkl. Auszahlung

Dienststellenleitung Finanzen und
Steuern

Einspracheentscheide Betreuungs-
gutscheine

Gemeinderat

Revisionsentscheide Betreuungs-
gutscheinen

Dienststellenleitung Finanzen und
Steuern

Steueramt TätigkeiUAufgabe E ntscheid u n gskompetenz

Ste u e rve ran I ag u n gsve rfah ren Steuerveranlagungen Gewählte/r Einschätzu ngsex-
pefte/in (Wahl durch Dienststelle Steuern
Luzern)

Einspracheverfahren Steuerveran-
lagung

Zugewiesener Präsident Dienst-
stelle Steuern Luzern nach Vorbe-
reitung durch gewählte/n Einschät-
zungsexperte/n

Abschreibungen und
Erlasse

Erlassgesuche (inkt. Teitertasse) bis
cHF 10'000.-

Gewählte/r Ei nschätzu ngsex-
perte/in
(kantonale Vorgaben beachten)

Erlassgesuch€ (inkt. Teitertasse) äb
cHF 10'001.-

Dienststelle Steuem Luzem

Abschreibungen aufgrund
Verlustscheinen

Dienststellenleitung Steuern oder
gewählte/r Einschätzungsexperte/n

Abschreibungen ohne Verlust-
scheine (Wegzug nach unbekannt, Kon-

kurse, Liquidationen usw.) biS
cHF 10'000.-

Dienststellenleitung Finanzen und
Steuern

Abschreibungen ohne Verlust-
scheine (Wegzug nach unbekannt, Kon-

kurse, Liquidationen usw.) äb
cHF 10'001.-

Ressortverantwortl iche/r

Zahlungsabkommen Abzahlungsvereinbarungen bis 1

Jahr
Gewählte/r Einschätzungsex-
perte/in

Abzahlungsvereinbarungen über 1

Jahr
Kollektiv zu zweien: Dienststellen-
leitung Finanzen und Steuern und
gewäh lte/r Einschätzungsexperte/in
(gemäss kantonalen Vorgaben)

Strassenwesen TätigkeiUAufgabe E ntscheidu n gskompetenz

Du rchfah rtsbewi ll i gu n g Durchfahrtsbewilligung und Bewilli-
gung Strassensperrung für regio-
nale Veranstaltungen

Dienststellenleitung lnfrastruktur
und Bauprojekte

Verkehrsanordnungen/
Verkehrsbeschränkung

Bewilligung von Verkehrsbeschrän-
kungen auf Gemeinde-, Güter- und
Privatstrassen

Gemeinderat gestützt auf überge-
ordnete Gesetzgebung
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Strassenaufbruch Aufbruchbewilligung Dienststellenleitung Bauamt in Ab-
sprache und Koordination mit
Dienststellenleitung lnfrastruktur
und Bauprojekte.

Kanfonssfrasse; DS vff

Projektbewilligung Bewilligung Strassenprojekt Gemeinderat
Kanfonssfrasse: DS vlf

Perimeter Perimeterentscheid Gemeinderat

Wi nterdienst / Strassenschachtrei-
nigung / übrige
Dienstleistungen
(extern)

Neuabschluss, Verlängerung und
Aufl ösen von Dienstleistungsverträ-
gen

Dienststellenleitung I nfrastruktur
und Bauprojekte gemäss Finanz-
kompetenz

Hausnummerierungen Festlegung der Hausnummerierun-
gen und Neuvergabe / Umnumme-
rierungen

Dienststellenleitung Bauamt

Wahlen und Abstimmungen TätigkeiUAufgabe E ntscheidu n gskom petenz

Wah I JAbsti mm u n gsresu ltate Bekanntmachung der Wahl- und
Abstimmungsresultate

Gemeindeschreiber/in

Sti mm registerfü h rer/i n Wah I Stimm registerführer/in Gemeinderat

Referendum lnitiative Bestätigung Kontrolle Referenden
und lnitiativen

Sti mmregisterfü h rer/in

Urnenbüromitglieder Wahlen Gemeindeversammlung

Entscheide Stimmregister Entscheide über Aufnahme in das
Stimmregister

Stimmregisterführer/in (gem. kanto-
naler Reglung)

Wasserversorgung TätigkeiUAufgabe E ntscheidu ngskompetenz

Wasseranschluss Wasseranschlussbewilligung (mir der
Baubewilligung)

Analog Baugesuch : Gemeinderat
oder einzeln Dienststellenleitung
Bauamt

Anschlussgebühren Berechnung der Anschlussgebüh-
ren und administrative Arbeiten
(Führung Tabellen usw.)

Analog Baugesuch: Gemeinderat
oder einzeln Dienststellenleitung
Bauamt

Rechnungstellung einmalige An-
schlussgebühren

Dienststellenleitung Finanzen und
Steuern

Betriebsgebühren
(jährlich)

Rechnungstellung Grundgebühr
und Betriebsgebühren Abwasser

Dienststellenleitung Finanzen und
Steuern

Projektbewilligung Bewilligung Wasserleitungsprojekte
(Unterhalt oder Neubau)

Gemeinderat

Einspracheentscheid Abhandlung der Einsprache mittels
Einspracheentscheid (evtt. mit neuer
Berechnung der Anschlussgebühren)

Gemeinderat
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Korrespondenzen aus dem
Gemeinderat

Ausformulierung und Untezeich-
nung der Korrespondenzen

Kollektiv zu zweien:
GemeindespräsidenUin und Ge-
meindeschreiber/in

Ruhetag / Ladenschluss Ausnahmebewilligungen Offnungs-
zeiten Verkaufsgeschäfte für
Abend- und Sonntagsverkäufe 1ge-
mäss Ruhetags- und Ladenschlussgesetz)

Gemeindeschreiber/in

Öffnungszeiten während Schulfe-
rien und über Feiertage

Gemeindeschreiber/in

Allgemeine Öffnungszeiten der Ge-
meindevenraltung

Gemeinderat

Öffnungszeiten Gemei ndeverwal-
tung

Offnungszeiten an einzelnen Tagen
in begründeten Fällen

Gemeindeschreiber/in

Ghef Bevölkerungsschutz
(Gemei ndeführungsstab)

Sämtliche Verfügungen und Anord-
nungen im Rahmen des Gesetzes
über den Bevölkerungsschutz, so-
weit die Kompetenzen nicht ander-
weitig zugeteilt sind.

Gemeindeführungsstab Udligenswil

Entscheid zu sporadisch wieder-
kehrenden Gesuchen

Dienststellenleitung I nfrastruktur
und Bauprojekte

Entscheid zu neuen Gesuchen Dienststellenleitung lnfrastruktur
und Bauprojekte
S pe zi a If ä I I e Ressortyeran twortl i -
che/r Bau, Infrastruffiur und Umwelt

Entscheid zu neuen Gesuchen
(Schulanlage)

Dienststellenleitu ng I nfrastruktur
und Bauprojekte
S pe zi alf äl I e Ressorfueran twortl i -
che/r Bildung

Entscheid zu neuen Gesuchen
(Pfaneisaal)

Pfarramt Udligenswil

Anlässe und Veranstaltungen
(Einzelanlässe)
(Gesuche der Luzerner Polizei zur Stellung-
nahme)

Entscheid zu neuen Gesuchen
(Gemeinschaftsraum am Bächli)

Betriebsleitung Wohnen am Bächli
AG

Aufteilun g Katastenvert Aufteilung des Katasterwertes bei
Pazellierungen zu Handen des
Grundbuchamtes

Gemeindeschreiber/in

Löschungserklärungen für Dienst-
barkeiten

Zustimmung zur Löschung von un-
tergegangen Dienstbarkeitsrechten
zugunsten der Gemeinde

Gemeinderat

Neue Projekte in den Ressorts Gemeinderat mit Projektauft ragProjekte

Projekte für Dienststelle Kader-Gremium
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Der Gemeinderat kann die Entscheidungskompetenz jederzeit wiederrufen bzw. neu regeln. Zudem
kann er jederzeit auf Antrag der/des jeweiligen Ressortverantwortlichen einzelne Geschäfte an sich
ziehen.

Wichtige Entscheide wie z. B. ordentliche Baubewilligungen etc. werden dem Gemeinderat grundsätz-
lich zur Kenntnisnahme unterbreitet.

Udligenswil, 2. September 2O25

RAT UDLIGENSWIL
Gemei

Dähler

o


