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GEMEINDE
UDLIGENSWIL

Udligenswil ist eine dynamische, wachsende Gemeinde mit Zukunftsperspektiven, am Sudhang des
Rooterberges gelegen, zahlt rund 2'500 Einwohnerinnen und Einwohner. Die Nahe zu Luzern, eine gut
ausgebaute Infrastruktur und gute OV-Verbindungen sowie die Ndhe zum Autobahnanschluss machen
Udligenswil zu einem bevorzugten Wohnort.

Zur laufenden Weiterentwicklung der Gemeindeverwaltung und infolge neuer beruflicher Herausforde-
rung der aktuellen Stelleninhaberin suchen wir per 1. August 2024 oder nach Vereinbarung eine team-
orientierte, selbstandige und zuverlassige Persdnlichkeit als

Gemeindeschreiber-Substituten/-Substitutin (40-100 %),

Jobsharing mdglich

Aufgabenbereich:

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit in vielen Bereichen der Gemeinde-
verwaltung. Die vielseitigen Herausforderungen bewaltigen Sie gemeinsam mit einem motivierten
Team. Zu den Hauptaufgaben gehdren:

- Stellvertretung Gemeindeschreiber

- Leitung Teilungsamt

- Leitung Einwohnerkontrolle

- Verantwortlich fur Berufsbildung

- Mitarbeit bei Leitung Gemeindekanzlei

- Stellvertretende Leitung und Mitarbeit Sondersteuern (Erbschafts- und Grundstickgewinnsteuern)
- Leitung Birgerrechtswesen

- Mitwirkung Abstimmungswesen

- Mitarbeit in weiteren Bereichen der Verwaltung (z.B. Friedhofverwaltung oder AHV-Zweigstelle)

Unsere Erwartungen:

Sie verfligen Uber Berufs- und allenfalls Fihrungserfahrung in den aufgeflihrten Bereichen. Vorzugs-
weise sind Sie Inhaber/in des luzernischen Gemeindeschreiberpatentes, sind aktuell im Aus- bzw. Wei-
terbildungsprozess dazu oder verfiigen liber eine gleichwertige Aus- und Weiterbildung.

Sie zeichnen sich durch Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Flexibilitat, Diskretion und Durchsetzungsvermo-
gen aus. Eine gute Auffassungsgabe, selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise sowie Verantwor-
tungsbewusstsein runden lhr Profil ab. Ausserdem verfiigen Sie Uber gute EDV-Kenntnisse (Office,
NEST, Gecko, CMI), Gewandtheit im mundlichen und schriftlichen Ausdruck und haben Freude am
Umgang mit Kunden, Behérden und Amtsstellen.

Unser Angebot / lhre Chancen:

Wir bieten lhnen eine selbstandige, abwechslungsreiche aber auch anspruchsvolle Tatigkeit in einem
kleinen und motivierten Team. Das angenehme und sehr kollegiale Arbeitsklima - welches von Wert-
schatzung und Eigenverantwortung gepragt ist - sowie unsere fortschrittlichen Anstellungsbedingungen
mit Weiterbildungsmaoglichkeiten werden Sie bestimmt Giberzeugen. Wenn Sie eine sinnstiftende Arbeit
zum Wohle der Bevélkerung von Udligenswil suchen, dann laden wir Sie herzlich ein, sich bei uns zu
bewerben.



Wir freuen uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Foto bis 13. Mai 2024 an den Gemein-
derat Udligenswil, Schldssligasse 2, 6044 Udligenswil oder elektronisch an Maria Hecht unter

m.hecht@udligenswil.ch.

Weitere Auskuinfte erteilt Ihnen gerne René Dahler, Gemeindeschreiber, Tel. 041 371 13 13, r.daeh-

ler@udligenswil.ch.

Informationen Uber die Gemeinde Udligenswil finden Sie unter www.udligenswil.ch.
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