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Amtsdauet 2020 - 2024
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Sammlung der Rechtsgrundlagen der Gemeinde Udligenswil
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Der Gemeinderat legt die delegierten Entscheidungskompetenzen fest. Die Detegation gilt, wenn
nichts anderes bestimmt ist, unabhängig vom allfälligen finanziellem Umfang OeJ Oetegiärten Ge-
schäfts. Die ausgabenrechtlichen Finanzkompetenzen gemäss der Organisationsverordnung bzw. laut
der Geschäftsordnung des Gemeinderates Udligenswil (Anhang lll) gelten ungeachtet desJen weiter-
hin.

Sämtliche Entscheide, welche in diesem Dokument nicht explizit delegiert sind, liegen weiterhin in der
Verantwortung des Gemeinderates oder der/des zuständigen Ressortverantwortlichen.

Folgende Stellen bzw. deren Stellvertretung können im Namen der Gemeinde Udligenswil in ihrem
Zuständigkeitsbereich Verfügungen im Sinne von $ 4 Gesetz tiber die Verwaltungsrethtpflege (VRG)
erlassen (Stand: 01.09.2020):

AHV-Zweigstelle TätigkeiUAufgabe Entscheidungskompetenz

AHV.Zweigstelle Sämtliche Bereiche im Rahmen
des Gesetzes und der Anweisun-
gen der Ausgleichskasse

Einzeln: Leiter/in Zweigstelle oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Erlassgesuch
AHVIIV/EO-Beitrag

Erlassgesuch des AHV/IV/EO-
Beitrages bei Anmeldungen als
Nichtenarerbstätige

Gemeinderat

Bauamt TätigkeiUAufgabe Entscheid ungskompetenz

Baubewill igungspflicht Auskunft über Baubewilligungs-
pflicht

Einzeln : Abteilungsleitung oder
Stellvertretung

Bau bewi I I i gun gsverfa h ren Durchlührung von Baubewilli-
gungsverfahren

Einzeln : Abteilungsleitung oder
Stellvertretung

Sistierungen Sistierungen z. B. aufgrund fehlen-
der Unterlagen

Einzeln: Abteilungsleitung oder
Stellvertretung

Baubewilligung Erteilung ordentliche Baubewilli-
gung ab Bausumme
Fr.500'000.00

Gemeinderat

Verweigerung Baubewilligung
(Negativentscheid)

Gemeinderat

Erteilung ordentliche Baubewilli-
gung unter Bausumme
Fr. 500'000.00

Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressorlverantwortliche/r
Spezialfälle z. B. Mobilfunkantenne :
Gemeinderat

Erteilung vereinfachte Baubewilli-
gung

Einzeln: Abteilungsleitung oder
Stellverlretung
Sp e z i a I f äl le Re s sortu e ra ntwortl i -
che/r

Verlängerung der Geltungsdauer Einzeln: Abteilungsleitung oder
Stellvertretung
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Ausnahmebewilligungen Erteilung Ausnahmebewilligung
innerhal b Gestaltungsplangebiet

Gemeinderat

Erteilung Ausnahmebewilligung
BZR/PBG/SkG (wenn Kompatenz nicht
bei Bauamt)

Gemeinderat

Erteilung Ausnahmebewilligung
BZR/PBG/SIrG gemäss Aufl istung:
- Extensive Begrünung auf Dä-

cher gemäSs Art. 28 BZR lxrein-
t!äche < 25 m')

- Ausnahme Grenzabstand im
Sinne von $ 133 PBG lwann
DBV vorhanden)

- AusnahmeGebäudeabstand
(w€nn GVL kelne Einwände hat)

- Ausnahme Gebäudelänge 1ca,
'l Proz€nt überschreiten)

- AusnahmeStrassenabstand
(wenn Voraussetzungen orfüllt sind;
Ausnahme bis 0.80 m Abstand)

Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortliche/r

Einspracheentscheid Behandlung Einsprache - Keine
Einigung ezielt (Entscheid mil Ein-
spracheabhandlung)

Gemeinderat

Behandlung Einsprache - Einigung
ezielt

Je nach Bausumme (siehe oben)

BaueinsüEllungsverftigun g Verftigung über die Einstellung der
Bautätigkeit

Gemeinderat

Wiederheretel I ungsverfah ren Verfügung über die Wiederherstel-
lung des gesetzmässigen Zustands

Gemeinderat

Reklamebewilligung Erteilung Reklamebewilligung ftir
Reklameanschlagstellen für Wech-
selwerbung (mit Vertängerung)

Gemeinderat

Erteilung temporäre ReklamebewiF
ligung lonne verlängerung)

Einzeln: Abteilungsleitung oder
Stellvertretung

Planänderungen Erteilung Planänderungsbewilli-

9Ung (sofern keine Ausnahmebewilligun-
gen)

Kollektiv zu zweien : Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortlichelr

Umgebungsgeetaltung Genehmigung Umgebungsgestal-
tung

Einzeln: Abteilungsleitung oder
Stellvertretung

Material- und Farbkonzept Bewilligung Material- und Farbkon-
zept bzw. Material- und Farbmuster

Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortliche/r
Spezi alfäl le : Gemei nde nt

Nachweis energetische
Masgnahmen

Nachweisprüfun g Systemnachweis
und Einzelbauteilenachweis, Aus-
stellen Nachweisbestätigung

Einzeln: Abteilungsleitung, Stellver-
lretung oder Sachbearbeiter/in
Prüfung Bucher + Paftner AG

Kanalisationsplan Bewilligung Detailplan Kanalisation Einzeln: Abteilungsleitung oder
Stellvertretung
Pdifung Emch + BeryerWSB AG
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Baukontrollen Bauabnahmen, z.B. Schnurgerüst,
Rohbau, Bauende

Einzeln: Abteil ungsleitung, Stellver-
tretung oder Sachbearbeiter/in
Pütung HSK lngenieur AG

Bauabnahmen I Eröffnung Be.
riChte 1inft. Mängetbehobung)

Eröffnung der Berichte an die Bau-
herrschafr

Einzeln: Abteilungsleitung, Stellver-
tretung oder Sachbearbeiter/in

Gebührenrechnung Rechnungsstellun g für Baukosten-
abrechnung sowie Baukostenvor-
schuss

Einzeln: Finanzverwaller/in oder
zuständige/r Sachbeaöeiter/in

Revisionsschatsun gsgesuch Meldung an Dienststelle Steuern
und Gebäudeversicherung

Einzeln: Abteilungsleitung, Stellver-
tretun g oder Sachbearbeiter/in

Meldung AbbrucharbeitEn Meldung Kenntnisnahme Einzeln: Abteilungsleitung, Stellver-
tretung oder zuständige/r Sachbe-
arbeiter/in

Venrvei gerung Abbruchbewilligung Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortliche/r

Meldung Solaranlage Entscheid tlber Baubewilligungs-
pflicht

Einzeln: Abteilungsleitung, Stellver-
tretung oder Sachbearbeiter/in

Gestaltungsplan Erteilung Gestaltungsplanbewilli-
gung

Gemeinderat

Erteilung Gestaltungsplanänderung Gemeinderat

Geringfügige Gestaltungsplanände-
rung

Kollektiv zu afleien : Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortliche/r

Gemeindeeigene Baugesuche Ausführungsentscheid Bauvorha-
ben

Gemeinderat

Pflegebewilligung Fällung von
Bäumen

Erteilung der Bewilligung für die
Entfernung von Hecken, Feldge-
hölzen und Uferbestockungen /
Festlegung Ersatzbepfl anzung

Abteilungsleitung nach Priifung
durch Heckenschutzbeauftragten
(mitlels Gesuch)

Ortsplanungskommission Einladung mit Traktanden, Admi-
nistrative Arbeiten

Abteilungsleitung in Zusammenar-
beit mit dem/der Ressortverant-
wortlichen

Protokollfllhrung Abteilungsleitung

Abrechnung Sitzungsgelder
(Ende Jahr)

Abteilungsleitung

Ortsplanungsrcvison I Bebau-
ungsplan

Ortsplanung inkl. Teilrevisionen
Bebauungsplan inkl. Teiländerugen

Gemeinderat / Gemeindevsrsamm-
lung / Regierungsrat

Vermietung
Bauten und

öffentliche
Anlagen

Ausstellung Reservationsbestäti-
gung inkl. Rechnungsslellung

Einzeln : Abteilungsleitung oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in
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Wohnungsvermietung Unterzeichnu ng Mietvertrag -
Gemeindewohnhaus

Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressortverantworll iche/r

Unterzeichnung Mietvertrag -
Alterswohnung

Wohnen am Bächli AG

Wohn ungsabnah me/-übergabe
samt Wiedervermietung und Unter-
zeichnung Übergabeprotokoll

Einzeln : Abteilungsleitung oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Rechnungsstel lun g Nebenkosten-
abrechnung

Einzeln: Abteilungsleitung oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Vermietung Bauten Schule Ausstellung Reservationsbestäti-
gung inkl. Rechnungsstellung

Leiler/in Hausdienst in Rückspra-
che der/des Ressortverantwortli-
chen

Beechaffungsweson TätigkeiUAufgabe E ntscheid ungskompetonz

Zuschlagsverfügung Zustimmung zum Vergabeantrag
(gemäss Schwellenwerten der Verordnung
zum Gesetz über die öffentlichen Beschaf-
fungen SRL 734)

Gemeinderat

Werkvertrag Unterzeichnung Gemeinderat

Mängelrügen Untezeichnung Einzeln: Abteilungsleitung oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Abmahnungen Unterzeichnung Einzeln: Abteilungsleitung oder
zuständi ge/r Sachbearbeiter/in

Serviceverträge Untezeichnung Gemeinderat

Lieferverträge Untezeichnung Gemeinderat

Dienstleistungsverträge Untezeichnung Gemeinderat

Leasing- und MieWerträge Untezeichnung Gemeinderat

Btirgerrechtswesen TätigkeiUAufgabe Entscheidungskompetenz

Einbürgerungsgesuche Durchfüh rung Einb{irgerun gsver-
fahren lerutung bei Eingang, Einforderung
von Unterlagen, Eingangsbestiltigung, Termi-
nierung, usw,)

Einzeln : Gemeindeschreiber/in-
SubstituUin oder zuständige/r
Sachbearbeiter/in

Traktandierung für Gemeinde-
versammlung

Gespräch über Eignung und Ent-
scheid, wann Gesuch für Gemein-
deversammlun g traktand iert wird

Gemeinderat

Einbürgerung Ausländer Zusicherung Gemeindebürgerrecht
an ausländische Personen an der
Gemeindeversammlung

Gemeindeversammlung

Einbürgerung Schweizer Erteilung Gemeindebürgerrecht an
Schweizer

Gemeinderat
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Entlassungen Entlassung aus dem Gemeinde-
bürgerrecht Udligenswil

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in-Substitul/in und Ress-
orfuerantwortliche/r

Einwohnerkontrolle TätlgkclUAulgabe Entscheid u n gskom petenz

Einwohnerkontrolle Sämtliche Bereiche im Rahmen
des Gesetzes, Bestätigungen usw

Einzeln : Abteilungsleitung oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

ErbschafGwesen TätigkeitlAufgabe Entscheidungskompetcnz

Teilungsamt Sämtliche Aufgaben und Verfügun-
gen
(welche gemäss g 9 Abs. 2 Einführungsge-
setz zum Zivilgesetzbuch (EGZGB) und in der
Verordnung üb€r das Verfahren in Erbfällen
SRL 210 umschrieben sind)

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/i n-SubstituVin u nd
Resso rtve rantwortliche/r

lnventaraufnahme Erbschafts- und Steuerinventar,
öffentliches lnventar

Einzeln : Gemeindeschreiber/in-
SubstituUin oder zuständige/r
Sachbearbeiterlin

Teil un gsvertrag / amtliche
Erbteilung

Erstellung Teil ungsvertrag Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in-SubstituVin und
Resso rtve ra ntwortliche/r

Depositalkasse Depoteinlagen und Depotentnah-
men

Einzeln : Gemeindeschreiber/in-
SubstituUin oder zuständige/r
Sachbearbeiter/in

Öffnung letrtwill i ge Verfügung
(Testamentl

Öffnung der letztwilligen Verfügung Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/i n-SubstituUi n und
Ressorlverantwortliche/r oder Ge-
meindeschreiber/in

Eröffnung lehtwillige Verfügung
(Testament, Ehe- und
Erbvorträge)

Eröffn ung letztwillige Verfügung an
die Erben

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in-SubstituUin u nd
Ressortverantwortliche/r oder Ge-
meindeschreiber/in

Bescheinigungen Erbenvezeichnis, Erbenbescheini-
gung

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in-SubstituVin und
Ressortverantwortliche/r

Willensvollstrecker Ausstellung Willensvollslrecker-
ausweis

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schrei ber/in-SubstituUi n und
Ressorlvera ntwortl ich e/r

Verfahrensprotokoll Abschluss Verfahren mit Protokoll Einzeln : Gemeindeschreiber/in-
SubstituUin oder zuständige/r
Sachbearbeiter/in

Finanzen TätigkeiUAufgabe Entschcid ungskompetenz

Geldanlagen und
Geldaufnahmen

Kuzfristige und langfristige Geld-
anlagen

Kollektiv zu zweien: Finanzverwal-
ter/in und Ressortverantwortliche/r
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Kuzfristige und langfristige Geld-
aufnahmen (oartehen)

Kollektiv zu zweien: Finanzverwal-
ter/in und Ressortverantwortliche/r

Betreibungsverfahren Einleitung Betreibung, Fortsel-
zungsbegehren usw. gemäss
SchKG

Einzeln: Finanzvenrualter/in oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Hundesteuer Sämtliche Verfügungen, Anordnun-
gen und Rechnungen

Einzeln: Finanzvenlralter/in oder
zuständige/r Sach bearbeiter/in

Einspracheentscheide Einspracheentscheide gegen Ge-
bührenrechnungen

Gemeinderat

Revisionsentscheide Revisionsentscheide bei Gebühren-
rechnungen

Einzeln : Finanzvenvalter/in

Vereinsbeiträge Beitrag ordentlich budgetiert Einzeln: Finanzverwalter/in oder
zuständi ge/r Sachbearbeiter/in

Beitrag nicht budgetiert aber kom-
pensierbar innerhalb Aufgabenbe-
reich

Ei nzeln : Ressortverantwortliche/r
oder Gemeinderat gemäss Fi-
nanzkompetenz

Beitrag nicht budgetiert
(Nachtra0skredit)

Gemeindeversammlung

Wasser-/Abwasser- und Keh-
richtgebühren

Fakturierung Gebtihren Einzeln: Finanzverwalter/in oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Friedhof- und
Bestattungswesen

TätigkeiUAufgabe E ntscheidu ngskom petenz

Grabzuteilung Zuteilung Gräber gemäss Grabplan Einzeln: Gemeindeschrei ber/in-
SubstituVin oder zuständige/r
Sachbearbeiter/in

Rech n ungstellung Bestattun gskos-
ten u nd Konzessionsgebilhren
gemäss Reglement

Einzeln: Finanzverwalter/in oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Grabräumung Räumung von Gräbern nach Ablauf
der Grabesruhe veranlassen

Einzeln: Gemeindeschreiber/in-
Subslitut/in oder zuständige/r
Sachbearbeiter/in nach Rückspra-
che mit Friedhofsgärtner/in

Grabdenkmal Bewilligung Grabdenkmal aufgrund
Friedhofreglement

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in-SubstituVin und Ress-
ortverantwortliche/r

lT /Webseite TätigkeiUAufgabe Entscheid u n gskom petenz

lT lnfrastruktur Beschluss tlber die periodische
Erneuerung der lnfrastruktur

Gemeinderat oder Ressortverant-
worliche/r gemäss Finanzkompe-
tenz

Beschluss über Updates, Upgrade,
zusätzlich nötige Software, Hard-

Ressorlverantworliche/r
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ware oder Lizenzen sofern budge-
tiert oder kompensierbar

Webseite Beschluss über die Gesamterneue-
rung

Gemeinderat

Angebotserweiterung und Ausbau
elektronischer Dienstleistungen
sofern budgetiert

Einzeln: Gemeindeschreiber/in
oder Gemeindeschreiber/in-
SubstituVin

Kindes- und
Enrachsenenschutz

TätlgkeitlAufgabe E ntscheid un gskompetenz

Fam ilienpflege, Kinderkrippen,
Kinderhorte und dergleichen
(gemäss Zivilgesetzbuch, SR Nr 210, Ver-
ordnung über die Aufnahme von Pllegekin-
dern, Pflegekinderverordnung, PAVO, SR Nr
211.222.338 und Verordnung itber die Auf-
nahme von Pflegekindern, SRL Nr. 204)

Entgegennahme der Meldungen Ressortve ra ntwortl iche/r

Erteilung und Widerruf von Bewilli-
gungen, Aufsicht, Bezeichnung der
Aufsichtsperson

Gemeinderat

Tagespflege
(gemäss Zivilgeselzbuch, SR Nr. 210, Ver-
ordnung über die Aufnahme von Pllegekin-
dern, Pfl€gekinderverordnung, PAVO, SR Nr
211.222,334 undverordnung über die AUF
nahme von Pflegekindern, SRL Nr. 204)

Entgegennahme der Meldungen Ressortvera ntwo rtliche/r

Erteilung und Widerruf von Bewilli-
gungen, Aufsicht, Bezeichnung der
Aufsichtsperson

Gemeinderat

Personalwesen TätigkeiUAufg.be Entccheldu ngskom pctenz

Anstellungen und
Entlassungen

Anstellung und Entlassung
Gemeindeschreiber/in

Gemeinderat

Bewilligung zusätzliche Stel-
len/Pensen

Gemeinderat

Anstellungen und Entlassungen
bewilligte Stellen/Pensen

Gemeinderat

Abschluss von Weiterbildungsver-
trägen

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Ressortverantwort-
liche/r

Durchführung Auswahlverfahren
von Lernenden Gemeindeverwal-
tung

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Stellvertretung

Durchfüh rung Auswah lverfahren
von Lernenden Hausdienst

Bildungsvorsteher/in und Leiter/in
Hausdienst

Abschluss von Lehrverträgen Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Ressortverantwort-
liche/r
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Stellen besch reibungen Genehmigung und Unterzeichnung
Stel lenbeschrei bung Gemeinde-
schreiber/in

Gemeinderat

Genehmigung und Untezeichnung
rlbrige Mitarbeiter

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Ressortverantwort-
liche/r

Arbeitszeugnisse Untezeichnung Arbeitszeugnisse,
Zwischenzeugnisse und Arbeitsbe-
stätigungen

Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Ressortverantwort-
liche/r

Untezeichnung Lehzeugnisse Kollektiv zu zweien: Gemeinde-
schreiber/in und Ressortverantwort-
liche/r

M itarbe ite rbe urtei I u n gen Führen und Unteaeichnen der
Mitarbeiterbeurteilungen (cespräche)

Einzeln : Ressortverantwortliche/r
und Abteilungsleitung

Schulwesen Tätigkeit/Aufgabe Entscheid u ngskom petenz

Schule Udligenswil Sämtliche Bereiche im Rahmen
des Gesetzes
(gemäss Gesetz über die Volksschulbildung,
VGB, SRL 400a und Verordnung zum Ge-
setz iiber die Volksschulbildung, VgV, SRL
40s)

Bildungsvorsteher/in oder Schullei-
tung

Anstellungen und
Entlassungen

Anstellung und Entlassung Schul-
leiter

Gemeinderat

Schulsekretariat Untezeichnung Anstellung und
Entlassung Sekretariat

Gemeinderat

Untezeichnung Anstellung und
Entlassung Fachpersonen Tages-
struktu ren und Schwimmunterricht

Gemeinderat

Schulgeld Sekundarschule (Schutgetdbeitrag en
andere Gemeinde)

Gemeinderat

Schulgeldbeitrag an Private lerivat-
schulen)

Gemeinderat

Musikschulbeitrag
(Kinder und Erwachsene)

Gemeinderat

Tagesstrukturen
(familienergänzende Bekeuung)

Rechn ungstellung Tagesstrukturen
inkl. Einordnung Betreuungstarif

Einzeln: Finanzverwalter/in oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Musikschule Gesuche um Beitragsermässigung Kollektiv zu zweien: Finanzverwal-
ter/in und Ressortverantwortliche/r

Sied lungsentwässeru ng TätigkeiUAufgabe E ntecheid u n gskom petenz

Kanalisationsanschluss Kanalisationsanschlussbewillig ung
(mit der Baubewilligung)

Analog Baugesuch Gemeinderat
oder kollektiv zu zweien: Abtei-
lungsleitung und Ressortverant-
wortliche/r (Abweichung von Art. s1 SeRe)
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Anschlussgebühren Berechnung inkl. Tarifzoneneintei-
lung der Anschlussgebühren und
administrative Arbeiten (Führung
Tabellen usw.)

Analog Baugesuch Gemeinderat
oder einzeln: Abteilungsleitung,
Stellvertretung oder zuständige/r
Sachbearbeiterfin

Rechnungstellung einmalige An-
schlussgebühren

Einzeln: Finanzverwalter/in oder
zuständige/r Sachbearbeiter/in

Betriebsgebühren
üährlich)

Rechnungstellung Grundgebühr
und Betriebsgebühren Abwasser

Einzeln : Finanzverwalter/in oder
zuständi ge/r Sachbearbeiter/in

Projektbewilligung Bewilligung neues Kanalisations-
projekt (Unterhatt oder Neubau)

Gemeinderat

Einspracheentscheid Abhandlung der Einsprache mittels
Einspracheentscheid (evt mn neuer
Berechnung der Anschlussgebühren)

Gemeinderat

Sondersteuern TätigkeiUAufgabe Entccheidungrkompetenz

G rundstückgewinnsteuern Veranlagung von Grundstückge-
winnsteuern

Einzeln: Gemeindeschreiber/in-
SubstituUin

Handänderungssteuern Veranlagung von Handänderungs-
steuern

Einzeln: Fi nanzverwalter/in

Erbschaftssteuern Veranlagung von Erbschaftssteu-
ern

Einzeln: Gemeindeschreiber/in-
SubstituUin

Einspracheentscheide Einspracheentscheid Grundstück-
gewi nnsteuern, Handänderungs-
steuern, Erbschaftssteuern

Gemeinderat

Revisionsentscheide Revisionsentscheide bei Grund-
stückgewinnsteuern, Handände-
rungssteuern, Erbschaftssteuern

Einzeln: je nach Zuständigkeit
Gemeindeschreiber/in-SubstituVin
oder Finanzverwalter/in

Erlassgesuche Steuererlass Grundstückgewinn-
steuern, Handänderungssteuern,
Erbschaftssteuern

Gemeinderat

Sondersteuerabrech n u n g Abrechnung Sondersteuernl
Grundstückgewinnsteuern,
Handänderungssteuern,
Erbschaftssteuern

Einzeln: Veranlagungsbehörde

$ozialwesen TätigkeiUAufgabe Entscheidungskom petenz

Generelle Sozialhilfe
(Sozialprävention und institutionelle
Sozialhilfe gemäss Sozialhilfegesetz,
SHG, SRL Nr. 892 und Sozialhilfever-
ordnung, SHV, SRL Nr.892a )

Sämlliche Verfügungen und Aufga-
ben im Bereich der generellen
Sozialhilfe

Gemeinderat oder Ressortverant-
wortliche/r gemäss Finanzkompe-
tenz

Persönliche und wirtschaftliche
Sozialhilfe
(gemäss Sozialhilfegesetz, SHG, SRL
Nr. 892 und Sozialhilfeverordnung,
SHV, SRL Nr. 892a )

Sämtliche erstinslanzlichen Verfü-
gungen und Aufgaben im Bereich
der persönlichen und wirtschaftli-
chen Sozialhilfe,

Leitung Sozialdienst Adligenswil,
Udligenswil, Meierskappel



11

Alimentenhilfe
(gemäss Sozialhilfegesetz, SHG, SRL
Nr. 892 und Sozialhilfeverordnung,
SHV, SRL Nr. 892a )

Sämtliche ersti nstanzlichen Verfü-
gungen und Aufgaben im Bereich
der Alimentenhilfe

Leitung Sozialdienst Adligenswil,
Udligenswil, Meierskappel

Kostengutsprachen
(gemäss Betreuungs- und Pflegege-
setz, BPG, SRL Nr. 867 und Verord-
nung zum Betreuungs- und Pflegege-
setz, BPV, SRL Nr. 867a)

Erteilung und Abweisung von
Kostengutsprachen

Einzeln : Ressortverantwortl iche/r
oder GemeinderaUr gemäss Fi-
nanzkompetenz

Einspracheentscheide Einspracheentscheide bei Einspra-
chen gegen erstinstanzliche Verfü-
gungen im Bereich Sozialwesen

Gemeinderat

Asylwesen Strategische Verfügungen und
Aufgaben im Bereich Asylwesen

Gemeinderat oder Ressortveran!
wortliche/r gemäss Finanzkompe-
tenz

Steueramt TätigkeiUAufgabe Entgcheid ungskompatenz

Steuerveranlagungsverfah ren Steuerveranlagungen Einzeln: Gewählte/r Einschät-
zungsexperte/i n (Waht durch Dienslsteile
Steuern Luzern)

Abschreibungen und
Erlasse

Erlassgesuche (inkt. Teitertasse; bis
Fr. 10'000.00

Einzeln: Abteilungsleitung
(Kantonale Vorgaben beachten)

Erlassgesuche (inkt. Teitertasse) ab
Fr. 10'001.00

Dienststelle Steuem Luzern

Abschreibungen aufgrund
Verlustscheinen

Einzeln : Abteilungsleitung

Abschreibungen ohne Verlust-
scheine Wegzug nach unbekannt, Kon-

kußie, Liquidationen usw.1 biS Fr.
10'000.00

Einzeln: Abteilungsleitung

Abschrei bungen ohne Verlust-
SCheine (Wegzug nach unbekannt, Kon-

kurse, Liquidationen usw.) ab Fr.
10'001.00

Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortl iche/r

Zahlungsabkommen Abzahlu ngsvereinbarun gen Einzeln: Gewählte/r Einschät-
zungsexperte/in

Strassenwesen TätigkeiUAufgabe Entscheidun gskompetenz

D u rchfah rts bewi I I i g u ng Durchfahrtsbewilligung und Bewilli-
gung Strassensperrung für regiona-
le Veranstaltungen

Kollektiv zu zweien : Abteilungslei-
tu ng und Ressortverantwortliche/r

Verkehrsanordnungen/
Verkehrsbeschränkung
(gesteigerter Gemsindegebrauch)

Bewilligung von Verkehrs-
beschränkung auf Gemeinde-,
Güter- und Privatstrassen

Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortliche/r



12

Strassenaufbruch Aufbruchbewilligung Kollektiv zu zweien : Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortliche/r
Kantonsstrasse: DS vrf

Projektbewilligung Bewilli gu ng Strassenprojekt Gemeinderat

Perimeter Perimeterentscheid Gemeinderat

Winterdienst / Strassenschacht-
reinigung I übrige
Dienstleistungen
(extern)

Neuabschluss, Verlängerung und
Aufl ösen von Dienstleistungs-
verträgen

Gemeinderat

Hausnummerierungen Festlegung der Hausnummerierun-
gen und Neuvergabe / Umnumme-
rierungen

Kollektiv zu zweien: Abteilungslei-
tung und Ressortverantwortliche/r

Wahlen und Abstimmun-
gen

TätigkeiUAufgabe E ntscheid ungskompetenz

Wahl-lAbstim mungsresultate Bekanntmachung der Wahl- und
Abstimmungsresultate

Einzeln : Gemeindeschreiber/in-
oder Gemeindeschreiber/in-
SubstituUin

Stimmregisterführer Wahl Stimmregisterführer Gemeinderat

Referendum lnitiative Bestäti gung Kontrolle Referenden
und lnitiativen

Sti mmre gisterf ü h rer/i n

Urnenbüromitglieder Wahlen Gemeindeversammlung

Wassenrergorgung TätigkclUAulgabe Entscheldu n gs kom pet€nz

Wasseranschluss Wasseranschlussbewilligung (mit der
Baubewilligung)

Analog Baugesuch Gemeinderat
oder Gemeinderat oder kollektiv zu
zweien: Abteilungsleitung und
Ressortverantwortl iche/r

Anschlussgebühren Berechnung der Anschlussgebüh-
ren und administrative Arbeiten
(Führung Tabellen usw.)

Analog Baugesuch Gemeinderat
oder einzeln: Abteilungsleitung,
Stel lvertretung oder zuständige/r
Sachbearbeiter/in

Rechnungstellung einmalige An-
schlussgebühren

Einzeln : Finanzverwalter/in oder
zuständige/r Sach bearbeiter/in

Projektbewilligung Bewilligung Wasserleitu ngsprojekte
(Unterhalt oder Neubau)

Gemeinderat

Betriebsgebühren
üährlich)

Rechnungstellung Grundgebühr
und Betriebsgebühren Abwasser

Einzeln: Finanzvenrvalter/in oder
zuständige/r Sach bearbeiter/in

Einspracheentscheid Abhandlung der Einsprache mittels
EinSpracheentscheid (evil. rnir neuer
Berechnung der Anschlussgebühren)

Gemeinderat
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Der Gemeinderat kann die Entscheidungskompetenz jedezeit Wiederrufen bzw. neu regeln

Wichtige Entscheide wie z.B. ordentliche Baubewilligungen etc. werden dem Gemeinderat grundsätz-
lich zur Kenntnisnahme unterbreitet.

Udligenswil, 2. Februar 2021

GETIEINDERAT U DLIG EN SWIL

a

Korrespondenzsn auc dem
Gemelnderat

Ausformulierung der Konespon-
denzen

Kollektiv zu zweien:
GemeinderetspräsidenUin und
Gemeindeechreiber/in

Einzeln: RessortverantwortlichE/r
Präsidiales

Ruhetag I Ladenschluss Ausnahmebewilligungen Öffnungs-
zeiten Verkaufsgeschäfte für
Abend- und Sonntagsverkäufe
(gemäss Ruh€tag8- und Laden3chlus8g6s€lz)

Ghef BevölkerungsschuE
(Gem€indeftlhrungssbb)

Sämtliche Verftlgung€n und Anord-
nungen im Rahmen des Gesetzes
über den Bevölkerungsschulz,
sovrreit die Kompetenzen nichl
andenreitig zugeteilt sind.

Gemeindeftihrungsstab Udligenswil

Einzeln: Abteilungsleiter/in oder
Stellvertretung
S p a zi alf ä ll e Ressortuefi anlworlrrl-
chelr Bau, lnfnstruKur und Umwelt

Anlässe und Veranstaltungen Stellungnahme zu jährlich wieder-
kehrendEn Gesuche

Stellungnahme zu neuen Gesuche Kollektiv zu aleien: Gemeinde-
schreiber/in und Ressortverantwort-
liche/r

Aufteilung Katasterwert Aufieilung des Katasterwert bei
Pazellierungen zu Handen des
Grundbuchamtes

Einzeln : Gemeindesdtreiber/in
oder Gemeindeschreiber-
Substitut/in

Hundesbuern Veranlagung und Bezug der Hun-
desteuem

Einzeln: Finananemaller/in oder
zusländige/r Sadrbeaöeiter/in

Lörchungserklärungen für
Dlenstbarkeiten

Zustimmung zur Löschung von
untergegangen Dienstbarkeitsrech-
ten zugunsten der Gemeinde

Einzeln: Ressonverantwortliche/r
Bau, lnfrastruktur und Umwelt

Neue Projekte in den Ressorts Ressortverantwortliche/rProJekte

Sofem die Kompetenzen unklar
sind.

Gemeinderat

Einzeln: Ressortverantwortliche/r
Bau, lnfrastruktur und Umwelt

WasserJAbwaasorwesen
(ohne G6buhr€n)

SofEm keine Entscheide des Ge-
meinderates tangiert sind.
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Verbilsr

- Sämtliche Mitglieder des Gemeinderates
- Rechnungskommission, Präsident, Hen P6ter lmfuld, Weidhofstrasse 22, 0O44 Udligenewil
- Gemeindekanzlei Udligenswll
- Finanzrenraltung Udligensrnil
- Steueramt Udligenswil


