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Amtsdauer 2020 - 2024

vom 2. Februar 2021

Sammlung der Rechtsgrundiagen der Gemeinde Udligenswil
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REGELUNG DER UNTERSCHRIFTEN IM ALLGEMEINEN

Beschliisse, Verfiigungen im Namen des Gemeinderates

Kollektivzeichnung durch Gemeindepréasident/in mit Gemeindeschreiber/in oder Stell-
vertretern.

Beschliisse und Verfligungen im Sinne der Delegation der Entscheidungskom-
petenzen

Einzelunterschrift durch Ressortinhaber/in, Gemeindeschreiber/in oder dessen/deren
Stellvertreter/in, Dienststellenleiter/in oder Sachbearbeiter/in, sofern die Entschei-
dungskompetenz auf eine Person oder Abteilung delegiert wurde.

Kollektivunterschrift durch Gemeindeprasident/in oder Ressortinhaber/in mit Gemein-
deschreiber/in oder dessen Stellvertreter bzw. zustandige/m Dienststellenleiter/in oder
Sachbearbeiter/in.

Einfache Korrespondenz, Gesuche, usw. der Ressortinhaber und der Dienststel-
len

Einzelunterschrift durch die Ressortinhaber oder nach vorgéngiger Absprache mit die-
sen durch die Sachbearbeitung.

Sondersteuerveranlagung (HST, GGST, EST)

Einzelunterschrift durch zustandige/r Sachbearbeiter/in oder Stellvertretung.

Bescheinigungen, Ausweise, usw. im Niederlassungswesen

Einzelunterschrift durch Gemeindeschreiber/in oder dessen Stellvertreter. Die Kompe-
tenz kann fallweise (z.B. Wohnsitzbestatigung usw.) auf die Stufe Sachbearbeitung
delegiert werden.

Bewirtschaftung der liquiden Mittel aufgrund der Delegation und Richtlinien

Kontenantrage und neue Vertrdge werden vom zustidndigen Gemeinderatsmitglied,
welchem das Finanzwesen untersteht und dem/der Dienststellenleiter/in der Finanz-
verwaltung oder deren Stellvertreter unterzeichnet.

Rechtliche Zustellungen

Einzelunterschrift durch Bauvorsteher/in oder Stellvertreter.
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Verwaltung Wertschriftendepot bei Banken

Kollektivunterschrift durch den/die Gemeindeprasident/in mit dem/der Gemeinde-
schreiber/in oder Stellvertretern.

REGELUNG DER UNTERSCHRIFTEN IM GELDVERKEHR

Allgemeines / Zustandigkeit fiir die Verwaltungsabteilungen

Die Verwaltungsabteilungen der Gemeinderechnung unterstehen einem/einer Ressort-
inhaber/in zur grundsétzlichen koordinierten Uberwachung.

Das Gemeinderatsmitglied, welchem eine Aufgabe gemass Pflichtenheft zugewiesen
ist, visiert den Zahlungsverkehr fir diesen Aufgabenbereich definitiv. Das Gemeinde-
ratsmitglied ist fur die Einhaltung der zugeordneten Dienststellen verantwortlich.

Kreditorenrechnungen

Kreditorenrechnungen werden durch die Rechnungsfiihrer als "Ressortverantwortlich"
und in ihrer Abwesenheit durch die Stellvertreter visiert.

Zahlungsauftridge und Lohnauszahlungen

Kollektivzeichnungsberechtigung durch zwei der nachstehenden vier Personen:

Dienststellenleiter/in der Finanzverwaltung mit dem/der Finanzvorsteher/in oder
dem/der Gemeindeprasident/in oder dem/der Dienststellenleiter/in Steueramt.

Im elektronischen Verfahren (Internet-Banking) sind die Zahlungen durch beide Perso-
nen freizugeben.

Barbeziige (Bank, Post, Kasse)

- Bargeld bis CHF 2'000

Einzelunterschrift durch Dienststellenleiter/in der Finanzverwaltung, den/die Finanz-
vorsteher/in, den/die Gemeindeprasident/in oder den/die Dienststellenleiter/in Steu-
eramt.



- Bargeld Gber CHF 2'000

Kollektivunterschrift durch den/die Dienststellenleiter/in der Finanzverwaltung, den/die
Finanzvorsteher/in, den/die Gemeindeprasident/in oder den/die Dienststellenleiter/in
Steueramt.

Udligenswil, 2. Februar 2021

GEMEINDERAT UDLIGENSWIL
eindeprasident Gemeindegchreiber

\\¢le.

Reto Schgpféer

Verteiler

- Samtliche Mitglieder des Gemeinderates

- Rechnungskommission, Prasident, Herr Peter Imfeld, Weidhofstrasse 22, 6044 Udligenswil
- Gemeindekanzlei Udligenswil

- Finanzverwaltung Udligenswil

- Steueramt Udligenswil



